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1 Einleitung

1.1 Allgemeines/Geltungsbereich

Diese Standortordnung gilt fir den Standort Bad Laasphe, Zum Alertsberg 45, und die dem Standort
angeschlossenen Nebengebaude der WKW.group (WKW). Mit den in dieser Standortordnung enthal-
tenen Grundregeln fir Fremdfirmen und Besucher soll fir alle am Standort Bad Laasphe tatigen Mit-
arbeiter der anséssigen Unternehmen, Fremdfirmen und Besucher der Rahmen fiir einen sicheren
Betrieb des Standorts geschaffen werden. Dafiir ist es erforderlich, dass auf die gegenseitigen Belan-
ge aller am Standort befindlichen Personen Riicksicht genommen wird und insbesondere die nach-
stehend festgelegten Regeln im Hinblick auf Sicherheit, Gesundheit und Umweltschutz beachtet wer-
den.

Raumlicher Geltungsbereich
Diese Standortordnung gilt auf folgenden Flachen (nachfolgend ,Standort“ genannt):

o Werkgeldnde Zum Alertsberg 45

o Teile des Werks Zum Alertsberg 50

e Werk 2 Friedrichshiitte in Bad Laasphe

e Parkflachen und sonstige von den anséssigen Unternehmen der WKW genutzte Gebaude,
Gebaudeteile und Flachen, wenn WKW die Standortordnung fir anwendbar erklart hat

Persdnlicher Geltungsbereich

Diese Standortordnung gilt fiir alle im Folgenden genannten juristischen und natirlichen Personen, die
sich am Standort aufhalten:

¢ Fremdfirmen, die fur die vorgenannten Unternehmen Lieferungen und/oder Leistungen am
Standort erbringen, sowie die von den Fremdfirmen zur Erfillung ihrer vertraglichen Pflichten
am Standort eingesetzten Subunternehmen

e Besucher, Kunden und sonstige Personen, die nicht bei WKW beschéftigt sind und den
Standort betreten oder befahren (im Weiteren ,,Besucher” genannt)

Als Fremdfirmen im Sinne dieser Standortordnung gelten alle Auftragnehmer von WKW, deren Subun-
ternehmer und/oder von diesen beauftragte Firmen.

Verbindlichkeit
Die Standortordnung wird von dem Vorstand/der Geschéftsfihrung der WKW-Unternehmen erlassen.

Alle am Standort tatigen Fremdfirmen mussen die Standortordnung als Bestandteil der zwischen ihnen
und WKW abgeschlossenen Vertrédge oder als gesonderte Vereinbarung verbindlich anerkennen. Sie
haben sicherzustellen, dass die Standortordnung von allen ihren Mitarbeitern und Subunternehmen
eingehalten wird.

Lieferanten, Besucher und sonstige Personen werden beim Betreten des Standorts auf die Geltung
der Standortordnung hingewiesen und miissen die betreffenden Regelungen anerkennen.

Fur die Mitarbeiter von WKW ist die jeweils giiltige Arbeitsordnung der Standortordnung tibergeordnet
und damit vorrangig bindend.

Den Fremdfirmen ist es moglich, ergdnzend zu der Standortordnung mit Ausnahme von Kapitel 2 fur
ihre Mitarbeiter eigene Regelungen zu erlassen, soweit diese den Bestimmungen der Standortord-
nung nicht widersprechen. Durch derartige Erganzungen kénnen die Bestimmungen dieser Standort-
ordnung nicht auf3er Kraft gesetzt werden.



Die Fremdfirmen werden bei Anderungen der Standortordnung informiert, wenn ihre Interessen betrof-
fen sind.

1.2 VerstoRRe gegen die Standortordnung

Bei schuldhaften Versté3en gegen die Standortordnung behalt sich WKW vor, geeignete Ordnungs-
malinahmen zu ergreifen, die bei schweren oder wiederholten schuldhaften Versté3en bis zum Werk-
verbot fihren kénnen. Weitergehend vertragliche, betriebliche oder gesetzliche Rechte und Anspri-
che von WKW bleiben davon unberthrt.

2 Betreten und Verlassen des Standorts

2.1 Zutrittsberechtigung

Nur Personen mit einem in der Anmeldung (Frau Trepper) ausgestellten Ausweis sind berechtigt, den
Standort zu betreten. Die Ausweise sind nicht tGbertragbar. Das Mindestalter fir Personen, die den
Standort betreten dirfen, betragt 18 Jahre. Ausgenommen hiervon sind Jugendliche unter 18 Jahren
zum Zwecke der Ausbildung und fur Praktika. Weitergehende Ausnahmen sind bei WKW zu beantra-
gen.

2.1.1 Zutrittsverweigerung

Alle Mitarbeiter des Werks Bad Laasphe sind verpflichtet, Personen den Zutritt zu verweigern, von
denen eine Gefahr fur die Sicherheit und Ordnung der Personen am Standort, der umliegenden
Nachbarschaft oder des Standorts insgesamt ausgeht. Bei Zutrittsversuch mit einem gesperrten oder
ungultigen Ausweis oder bei sonstiger widerrechtlicher Benutzung des Ausweises kdnnen die Mitar-
beiter des Werks den Zutritt verweigern und den Ausweis einziehen. Gleiches gilt auch nach dem
Ausspruch eines Werk-/Konzernzutrittsverbots. Personen, die fir ihren Ansprechpartner bzw. den
Mitarbeiter in der Anmeldung erkennbar unter Einfluss von Alkohol, Drogen oder sonstigen Suchtmit-
teln stehen, dirfen den Standort nicht betreten. Wird bei der Eingangs- oder Ausgangskontrolle eine
Alkoholisierung oder sonstige Berauschung festgestellt oder wird einer Person wegen des von ihr
ausgehenden Gefahrenpotenzials der Zutritt verweigert, erfolgt eine Information an den Werkleiter am
Standort und den jeweiligen Arbeitgeber.

2.1.2 Mitgefuhrte Gegenstande

Die Mitnahme alkoholischer Getranke, Drogen oder sonstiger berauschender Mittel an den Standort
ist verboten. Es ist auRerdem untersagt, Waffen, Sprengkdrper und andere gefahrliche Gegenstande
an den Standort mitzubringen.

2.2 Ausweise und Genehmigungen

2.2.1 Allgemeine Regelungen
Auf Verlangen des Ansprechpartners/der Kontaktperson sind Ausweise und Genehmigungen vorzu-
zeigen oder auszuhandigen, sofern sich aus den nachfolgenden Regelungen nichts anderes ergibt.

Nicht mehr bendtigte oder ungltige Ausweise und Genehmigungen sind in der Anmeldung zurtickzu-
geben. Widerrechtlich genutzte Ausweise und Genehmigungen werden eingezogen. Ausweise und
Genehmigungen verlieren ihre Gultigkeit, wenn die aufgedruckten Daten oder die bei der Antragstel-
lung zugrunde liegenden Daten und Sachverhalte nicht mehr mit der Person oder den Auftragsdaten
Ubereinstimmen.

2.2.2 Ausstellung und Ruckgabe von Ausweisen

Die Anforderung zur Erstellung von Ausweisen stellen die Auftrags-/Projektverantwortlichen (fir
Fremdfirmen) bzw. Ansprechpartner (fur Besucher) durch Anmeldung der Fremdfirma/des Besuchers
in der Anmeldung. Die Mitarbeiter der Anmeldung kénnen temporéare Ausweise fir Fremdfirmen und
Besucher ausgeben.



Die Sicherstellung und Nachweisfihrung, dass gesetzliche Bestimmungen (z. B. Aufenthalts- und
Arbeitserlaubnisrecht) eingehalten werden, obliegt der Fremdfirma bzw. dem Besucher.

Verlorene Ausweise sind dem Ansprechpartner bzw. der Anmeldung unverzuglich zu melden.

Die Ausweise sind nicht Ubertragbar! Ausweisinhabern ist es untersagt, mit ihnrem Ausweis Dritten den
Werkzutritt/Werkausgang zu erméglichen.

2.2.3 Einfahrtsgenehmigungen

Es werden nur Fahrzeuge auf das Werkgelande gelassen, die unmittelbar fiir die Leistungserbringung
erforderlich sind. Alle anderen Fahrzeuge sind au3erhalb auf den dort befindlichen Parkplatzen abzu-
stellen.

2.3 Melde- und Aufklarungspflicht

2.3.1 Meldepflichten

Gefahren fur die Sicherheit der Personen am Standort, der umliegenden Nachbarschaft oder des
Standorts insgesamt sowie geplante oder bereits durchgefiihrte Straftaten, Ordnungswidrigkeiten und
VersttRe gegen die Standortordnung sind den zustandigen Organen am Standort unverzuglich zu
melden.

2.3.2 Mitwirkungspflichten
Grundsatzlich hat jede Person an der Aufklarung eines meldepflichtigen Sachverhalts umfassend
mitzuwirken.

2.3.3 Einschrankung von Mitwirkungspflichten

Zur Meldung oder Mitwirkung nach den Ziffern 2.3.1 und 2.3.2 ist nicht verpflichtet, wer sich hierdurch
der Gefahr der eigenen Strafverfolgung oder der Strafverfolgung eines nahen Angehoérigen (z. B. Ver-
lobte, Ehegatten, Lebenspartner, Verwandte in gerader Linie) aussetzen wirde.

2.3.4 Zustandigkeiten bei Sachverhaltsaufklarung

Verst6Re gegen die Sicherheit und Ordnung am Standort (z. B. Diebstéhle) sind grundséatzlich den
Auftragsverantwortlichen zu melden. Diese nehmen eine Meldung auf und entscheiden tber das wei-
tere Vorgehen. Nach Ricksprache mit dem Vorstand/der Geschaftsfihrung bzw. dessen Vertretern
wird ggf. die Polizei zur Ermittlung eingeschaltet.

2.3.5 Zutritts- und Kontrollrechte bei unmittelbarer Gefahr fir die Sicherheit

Die Mitarbeiter der Werkleitung durfen jederzeit alle Objekte, Raumlichkeiten und Kraftfahrzeuge am
Standort betreten, wenn eine unmittelbare Gefahr fiir die Sicherheit von Personen am Standort, der
umliegenden Nachbarschaft oder des Standorts selbst abgewehrt werden muss.

3 Transfer von Waren und Materialien

3.1 Nutzung der Werkzufahrt
Sondertransporte wie Schwertransporte, sperrige Guter und Gerate sind rechtzeitig mit dem Auftrags-
verantwortlichen abzustimmen. Dieser bezieht fur die Planung die WKW-Fachabteilungen ein.

Sondertransporte sind der Werkleitung rechtzeitig mitzuteilen.

3.2 Einfuhren

Alle Einfuhren sind durch entsprechende Begleitpapiere, z. B. Lieferschein fir Waren, Material-/
Maschinen-/Werkzeugliste fiir Maschinen, Werkzeuge und sonstige Arbeitsausstattungen, anzuzei-
gen. Die Mitarbeiter der Logistik bzw. der Werkleitung sind berechtigt, entsprechende Kontrollen
durchzufihren.



3.3 Ausfuhren

Die Ausfuhr von Material bedarf der schriftlichen Genehmigung durch einen Berechtigten der jeweili-
gen WKW-Einheit oder der Fremdfirma bzw. des Werkvertragspartners. Es sind die aktuell gultigen
Formulare zu verwenden.

Uberlassen WKW oder Fremdfirmen ihren eigenen oder fremden Mitarbeitern am Standort Gegen-
stande fir private Zwecke (Privatabgabe), ist dafiir ebenfalls eine entsprechende Genehmigung durch
die jeweilige Fuhrungskraft einzuholen.

3.4 Gefahrgut- und Ladungssicherungskontrollen

Die gesetzlichen und betrieblichen Vorschriften fur den Transport und fiir den Transport gefahrlicher
Guter sind einzuhalten. Die Mitarbeiter der Logistik kénnen entsprechende Kontrollen mit Unterstut-
zung der jeweiligen WKW-Fachabteilung durchfihren.

Fahrzeuge und Fahrer, die nicht den gesetzlichen und betrieblichen Anforderungen entsprechen, wer-
den grundsatzlich nicht zur Beladung zugelassen. Beanstandungen und verweigerte Einfahrten wer-
den den zusténdigen Stellen gemeldet und entsprechende MalRnahmen getroffen. Wird bei der Aus-
fahrtkontrolle eine Beanstandung festgestellt, kann die Ausfahrt bis zur Klarung des Sachverhalts
verweigert werden.

4 Verhalten am Standort
4.1 Regelungen fur Werkfremde

4.1.1 Betreten durch Werkfremde

Besucher, Fremdfirmen und Lieferanten melden sich im Gebaude in der Anmeldung an. Durch die
Mitarbeiter der Anmeldung wird der Kontakt zu der zustandigen Einheit/Fachabteilung von WKW her-
gestellt. Bei Erstellung bzw. Aushandigung von temporéren Ausweisen ist die Anerkennung der Si-
cherheitshinweise mit Unterschrift zu bestétigen. Dartber hinaus erfolgt eine Aushandigung des fol-
genden Zusatzdokuments:

Sicherheitshinweise fur Besucher, Lieferanten und Fremdfirmen der WKW.group —
Werk Bad Laasphe

Besucher werden durch den Besuchten auf die mdglichen Gefahrdungen hingewiesen.

Fremdfirmen missen nachweislich (schriftlich) mit den zur Verfligung stehenden Medien vor Betreten
der Standortbereiche eingewiesen bzw. unterwiesen werden.

4.1.2 Anmeldung von Werkfremden
Bei einem geplanten Besuch von Werkfremden werden insbesondere Besuchergruppen durch den
Besuchten im Vorfeld dem Ansprechpartner und der Anmeldung angekindigt.

4.1.3 Abholung von Werkfremden (Besucher, Fremdfirmen, Lieferanten)

Werkfremde werden durch die Mitarbeiter der Anmeldung bei der empfangenden Stelle angemeldet.
Fur die Sicherheit des Werkfremden ist die empfangende Stelle verantwortlich. Diese entscheidet in
eigener Verantwortung, ob der Werkfremde an der Werkzufahrt abgeholt wird.

4.2 Rauch-, Alkohol- und Drogenverbot
Rauchen sowie Alkohol- und Drogenkonsum sind grundsatzlich am Standort (auch in Fahrzeugen)
verboten (Ausnahme vom Rauchverbot: speziell gekennzeichnete Bereiche).

4.3 Betreten von Betriebsgebauden oder Werksbereichen

Ohne die Begleitung eines befugten WKW-Mitarbeiters durfen betriebsfremde Personen ausschliel3-
lich die Bereiche, Gebaude und Raume betreten, die (schriftlich) mit der zustandigen Person bzw.
dem Auftragsverantwortlichen im Werk festgelegt wurden.



Bereiche und Raume mit besonderen Gefahren sind grundséatzlich nicht ohne spezielle Unterweisung
und Begleitung eines befugten WKW-Mitarbeiters zu betreten.

Jeder Betriebsfremde, der ein Geb&ude (insbesondere Betrieb mit Meldestelle, Labor, Verwaltung)
betritt, ist verpflichtet, sich bei den Mitarbeitern vor Ort an- und abzumelden.

Besucher durfen sich auf dem Werkgeldnde grundsatzlich nur in Begleitung eines Werkangehdrigen
bewegen.

4.4 Verschwiegenheitspflicht

Alle Besucher und Fremdfirmen haben die von ihnen erlangten Kenntnisse tber betriebliche oder
geschéftliche Ablaufe von WKW sowie alle diese betreffenden technischen und kaufmannischen In-
formationen streng vertraulich zu behandeln.

4.5 Sofortmal3nahmen und Verhalten bei Unfall- und Schadensereignissen
Nach Unfall- und Schadensereignissen sind unverziglich alle notwendigen Sofortmaf3nahmen zu
ergreifen, um die Verletzten zu versorgen und etwaige Folgeschaden zu vermeiden.

Im Schadensfall gilt:

e Rettungsarbeiten nicht behindern.

¢ Nicht durch ausgelaufene Flissigkeiten, unbekannte Feststoffe, Stdube oder austretende
Gaswolken und Brandrauch laufen oder fahren.

e Gesperrte Bereiche nicht betreten oder befahren.

Im Fall einer Gefahr oder beim Erténen akustischer oder optischer Gefahrensignale gilt:

e Gefahrenbereich verlassen.

e Unverziglich die ausgewiesenen Sammelplatze aufsuchen (Beachtung der ausgehangten
Flucht-/Rettungswegplane).

e Weisungen des Betriebspersonals/Rettungsdiensts befolgen.

Notruf

Notruf — Feuerwehr (Feuer, Unfall, Rettungswagen)
Telefonnummer Werkanschluss:

0-112

Telefonnummer von externen Telefonanschliissen/Handys:
112

Erste Hilfe

Bei der Notwendigkeit medizinischer Hilfeleistung sind Ersthelfer (siehe Aushange) und der Ansprech-
partner hinzuzuziehen bzw. zu informieren.

4.6 Umweltschadensereignisse

Werkfremde melden Schadensereignisse, die die Umwelt betreffen (z. B. Emissionsereignisse), dem
Auftrags-/Projektverantwortlichen oder einem anderen Werkangehdrigen, der unverziglich die Ver-
antwortlichen der Abteilung Umweltschutz kontaktiert. Diese leiten ggf. weitere Mal3nahmen ein.



4.7 StralRenverkehr am Standort

Die zulassige Hochstgeschwindigkeit betragt fur alle Fahrzeuge am Standort 20 km/h. Im Ubrigen
gelten die Regeln der StraRenverkehrsordnung (StVO). Davon abweichend ist zu beachten, dass nur
auf gekennzeichneten Platzen geparkt werden darf.

4.8 Fotografier- und Filmverbot, Gebrauch von Mobiltelefonen

Grundsatzlich ist das Fotografieren und Filmen (z. B. mit Mobiltelefonen, Kameras usw.) am Standort
verboten. Ausnahmeregelungen und Veroffentlichungen bedirfen der Genehmigung der WKW Unter-
nehmens-Akademie GmbH. Einzelgenehmigungen kénnen auch durch die zustéandigen Geschaftsfuh-
rer/Werkleiter erteilt werden. Im Ubrigen sind die betrieblichen Belange zu beriicksichtigen.

4.9 Videouberwachung
In bestimmten Bereichen wird aus Sicherheitsgriinden das Geldnde videolberwacht.

4.10 Storung des Standortfriedens
Es sind samtliche Handlungen und Verhaltensweisen zu unterlassen, die geeignet sind, den Standort-
frieden zu beeintrachtigen. Es ist insbesondere verboten,

e Plakate anzukleben oder Wéande zu beschriften,

e Flugblatter, Handzettel oder Druckschriften zu verteilen,

e Waren zu verkaufen oder anzupreisen,

o offentliche Versammlungen und Veranstaltungen abzuhalten,

o offentliche parteipolitische Betatigungen auszufiihren sowie

o (ffentliche Sammlungen von Geld und Unterschriften durchzufuhren.

Die Rechte der Arbeitnehmervertretungen und Gewerkschaften nach dem Betriebsverfassungsgesetz
und dem Tarifvertragsgesetz bleiben hiervon unbertihrt.

5 Arbeitsschutz fur Fremdfirmen

5.1 Gegenseitige Gefahrdungsbeurteilung

Wird im Rahmen der Auftragsvergabe festgestellt, dass eine mégliche gegenseitige Gefahrdung vor-
liegt, wird ein entsprechender Koordinator durch den Auftragsverantwortlichen von WKW benannt.
Eine gegenseitige Geféahrdung kann sich immer dann ergeben, wenn die Mitarbeiter des Auftragneh-
mers und der Fremdfirma oder mehrerer Fremdfirmen gleichzeitig und am selben Ort tatig werden.

Ziel der gegenseitigen Gefahrdungsbeurteilung ist die Festlegung und Durchfiihrung von Schutzmal3-
nahmen zur sicheren Gestaltung von Arbeiten.

Beispiele fir Tatigkeiten mit gegenseitiger Gefahrdung sind:

e handwerkliche und bautechnische Arbeiten (u. a. Steinmetz-, Baumeister-, Zimmerer- und
Holzbauarbeiten, Dachdecker-, Klempner-, Metall- und Schmiedearbeiten, Trockenbau-,
Tischler- und Stuckateur- oder Gipsarbeiten, Fliesenlegerarbeiten, Arbeiten an Elektroinstalla-
tionen oder Isolierarbeiten, Erd-, Mauer-, Beton- und Stahlarbeiten)

e Arbeiten durch Maschinen- und Anlagenerrichter

Der benannte Koordinator fihrt zusammen mit dem Verantwortlichen der Fremdfirma eine gemeinsa-
me Gefahrdungsbeurteilung durch. Der Koordinator kann gleichzeitig auch der Auftrags-
/Projektverantwortliche von WKW sein. Die gegenseitige Gefahrdungsbeurteilung ist stets vor Beginn
der Arbeiten der Fremdfirma durchzufthren. Fir die Dokumentation der gegenseitigen Gefahrdungs-
beurteilung sind die jeweiligen standortspezifischen Formblatter zu verwenden.



5.2 Einweisung/Unterweisung

Der Auftrags-/Projektverantwortliche oder Koordinator von WKW hat den Verantwortlichen der Fremd-
firma vor Aufnahme der Arbeiten einzuweisen. Als Grundlage fir die Einweisung gelten neben be-
triebsspezifischen Belangen auch die Inhalte dieser Standortordnung. Die Einweisung des Verantwort-
lichen der Fremdfirma ist rechtzeitig vor Beginn der Arbeiten durchzufiihren und unter Verwendung
der standortspezifischen Formblatter zu dokumentieren. Der Verantwortliche der Fremdfirma verpflich-
tet sich, die Inhalte der Einweisung an seine Mitarbeiter und ggf. beschaftigte Subunternehmen wei-
terzugeben.

Die Unterweisung der Fremdfirmenmitarbeiter durch die Fremdfirma ist ebenfalls zu dokumentieren
und auf Verlangen dem Auftrags-/Projektverantwortlichen oder Koordinator vorzulegen.

Die Einweisungen und Unterweisungen sind regelméafig, mindestens jedoch einmal jahrlich, sowie bei
wesentlichen Veranderungen durchzufihren. Wesentliche Veranderungen kdnnen sowohl betriebs-
spezifische Gegebenheiten als auch Anderungen der Arbeitsauftrage betreffen.

5.3 Verwendung von Gefahrstoffen

Werden auf dem Standort durch Fremdfirmen Stoffe eingefiihrt, die als Gefahrstoffe eingestuft sind,
missen diese bei dem Auftrags-/Projektverantwortlichen oder dem Koordinator angemeldet werden.
Ein Einfihren auf den Standort ist grundsatzlich nicht ohne die Zustimmung des Auftrags-/
Projektverantwortlichen oder Koordinators erlaubt. Auf Verlangen sind dem Auftrags-/
Projektverantwortlichen oder Koordinator die aktuellen Sicherheitsdatenbléatter der Stoffe zur Verfu-
gung zu stellen.

Bei dem Einsatz von Gefahrstoffen muss sichergestellt werden, dass die Gefahrstoffverordnung ein-
gehalten wird. Insbesondere ist durch die Fremdfirma eine Substitutionsprifung fur Gefahrstoffe
durchzufithren, und die Gefahrstoffe sind nur in den Mengen im Arbeitsbereich bereitzustellen, die fur
die Arbeiten erforderlich sind. Zusétzlich sind geeignete Schutzvorkehrungen fur einen Storfall zu tref-
fen, bevor mit den Arbeiten begonnen werden darf.

In jedem Fall ist zu prufen, ob durch den Einsatz der Gefahrstoffe am Standort die Moglichkeit einer
gegenseitigen Geféahrdung der Mitarbeiter der Fremdfirma und der des Standorts besteht. In diesem
Fall ist fur die Verwendung von Gefahrstoffen eine gegenseitige Gefahrdungsbeurteilung durchzufiuh-
ren, und es sind MaRnahmen fir ein sicheres Arbeiten festzulegen.

6 Mitgeltende Dokumente
Gesetze, Vorschriften und Sicherheitsrichtlinien sind einzuhalten. Bei deren Anwendung und Ausle-
gung entscheiden ggf. die jeweiligen WKW-Fachabteilungen.

Die nachfolgend aufgefuhrten Dokumente gelten in ihrer jeweils aktuellen Fassung und werden bei
Bedarf ausgehandigt bzw. kénnen eingesehen werden:

Fremdfirmen-Management — Sicherheitsrichtlinie fir den Einsatz von Fremdfirmen bei der
WKW.group

Brandschutzordnung Teil A

7 Weisungsrecht
Bei der Umsetzung und Einhaltung der Standortordnung haben die jeweiligen Fachabteilungen ein
funktionales Weisungsrecht.



