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Unterweisungsnachweis für Fremdfirmen 

 

 

 

☐ Unterweisung      ☐ Wiederholungs-Unterweisung (nach einem Jahr durchzuführen) ☐ Nachunterweisung (nach besonderen Anlässen; z.B. Mängel) 

 
 

Themen der Unterweisung 

Allgemeine Verhaltensregeln auf dem Firmengelände der WKW.group 
 

☐ Verantwortlichkeiten / Ansprechpartner 

☐ Regelungen aus der StVO 

☐ Verbote und Gebote 

☐ Brandschutz 

☐ Verhalten im Alarmfall 

☐ Erlaubnisscheine bei „besonderen Gefahren“ 

☐ Berufsgenossenschaftliche Vorschriften / Regelungen 

☐ Ordnung und Sauberkeit 

☐ Meldung von Unfällen 

☐ Rauchverbot 

☐ Explosionsschutz-Bereiche 

☐ Meldestellen 

☐ Arbeitszeiten 

☐ Einfuhr von Arbeitsmittel / Gefahrstoffen 

☐ Arbeitszeiten 

Weitere Themen: (Gefahren im Arbeitsbereich, Auswirkungen auf den laufenden Betrieb) 

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________ 

 

Ausgehändigte Unterlagen: ___________________________________________________________________________ 
 

Durch meine Unterschrift erkläre ich, dass ich in die oben genannten Themen unterwiesen wurden bin. Ich habe den Inhalt der 

Unterweisung verstanden und verpflichtete mich, die Regelungen der WKW.group vollständig einzuhalten. 
 

 Name Datum Unterschrift 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    
 

 

Firma:  ___________________________________________________________ 

Name des Verantwortlichen:  ________________________________________________________________________ 

Name des Unterweisenden:  ________________________________________________________________________ 

Telefon:   ________________________________________________________________________  

E-Mail:   ________________________________________________________________________ 

 

Auftrag (Auftragsnummer / Kurzbeschreibung / Ausführungszeitraum / Einsatzort):   Auftrags-Nr.: _____________________ 

Ausführungszeitraum: ☐ eintägig, (am _______________)     ☐ mehrtägig; von _____________ bis _______________ 
(voraussichtlich/geplant)   

Einsatzort   _______________________________________________________________________________ 
(Abteilung, Bereich, Arbeitsplatz): 

Kurzbeschreibung:   _______________________________________________________________________________  

BEISPIEL – FORMBLATT: 
 

Dieses Formblatt zur Unterweisung kann, muss aber nicht zwingend verwendet werden. Es dient lediglich als Vorlage.  

Die Unterweisung ist vor Arbeitsaufnahme bei der WKW.group durchzuführen und muss regelmäßig, mindestens jedoch einmal jährlich zu wiederholen. 
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